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I. FUNCIONALIDAD DEL SOFTWARE 

MENÚ “DAC” – “Mis declaraciones” 

En la opción podremos apreciar todas las declaraciones con las que cuenta el Titular 

Minero dentro del sistema. 

Para el ingreso presionamos con el puntero izquierdo del mouse ( ) el enlace ubicado 

en el menú lateral izquierdo “Mis declaraciones”. 

 
 

Donde podremos apreciar la bandeja de declaraciones que posee el titular, en el cual 

pasaremos a explicar los diferentes estados que se podrían encontrar: 

 

a) Estados de una Declaración 
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✓ Estado “Pendiente”: El cual puede indicar que la declaración aún no fue enviada; 

dentro del cual existen las siguientes situaciones. 

 

 
 

Estado “Pendiente” y Ítems (Anexo, Capítulo, Sección y Subsección) en su interior con 

estado “Pendientes y/o Incompletos”; esto significa que en la declaración seleccionada 

es necesario el ingreso de la información necesaria para poder realizar el envío. 
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Estado “Pendiente” y Ítems [(Anexo “Información del titular”, Capítulo “1.7 Información 

financiera”, Sección “1.7.7 Adjuntar liquidaciones de ventas” y Subsección) y/o (Anexo 

“Anexo III”, Capítulo)] en su interior con estado “Completo, Pendientes y/o Incompletos” 

y el resto de Ítems (Anexo, Capítulo, Sección y Subsección) con estado “Completo”; esto 

significa que en la declaración seleccionada será posible el envío de la información “Ver 

d) Envío de una Declaración”. 

 

Existen 3 casos relacionados y se muestran en las imágenes. Para estos casos será 

posible el envío de la información, siempre y cuando los periodos de “Fecha de 

acreditación de inversión mínima” y/o “Fecha de acreditación producción mínima” se 

encuentren vencidos, lo cual hace que los campos para el ingreso de datos se bloquean. 
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Estado “Pendiente” y Ítems (Anexo, Capítulo, Sección y Subsección) en su interior con 

estado “Completos”; esto significa que en la declaración seleccionada será posible el 

envío de la información “Ver d) Envío de una Declaración”. 

 
  



MCVS024 MANUAL DE USUARIO DEL SOFTWARE 
EXTRANET 

 
 

 Página 7 / 22 

 

✓ Estado “Enviado”: El cual indica que se ha completado de manera satisfactoria el 

proceso del correcto llenado y envío de la declaración. Al ingresar al registro será 

posible visualizar la información reportada con anterioridad. 

 

 

 

✓ Estado “Reactivado”: El cual indica que el registro ha sido reabierto para el ingreso 

de información. Es preciso mencionar que solo se podrá ingresar, modificar y/o 

eliminar la información de los Ítems (Capítulo, Sección y Subsección) que fueron 

seleccionados en la solicitud de reactivación solicitada por el Titular minero, al enviar 

nuevamente la declaración el estado de la misma pasará a “Subsanación enviada” o 

cabe la posibilidad de que si no envía a tiempo su declaración luego de la reactivación 

en ese caso cambia a “Reactivación vencida”. 

Para el envío de la información “Ver d) Envío de una Declaración”. 
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✓ Estado “Subsanación enviada”: El cual indica que el registro ha sido nuevamente 

enviado con las modificaciones que se ha realizado, al enviar nuevamente la 

declaración el estado de la misma seguirá en “Subsanación enviada”. 

Para el envío de la información “Ver d) Envío de una Declaración”. 

 
 

✓ Estado “Reactivación vencida”: El cual indica que el registro ha pasado del tiempo 

límite asignado luego de la reactivación para el llenado (correcciones) y envío de la 

declaración.  
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b) Reporte Consolidado 

Dentro de la opción “Mis declaraciones” podemos apreciar la lista de declaraciones y el 

icono que nos trasladará a la página para la obtención del reporte consolidado de la 

declaración seleccionada. Para ingresar presionamos con el puntero izquierdo del 

mouse ( ) el icono de impresión, el cual nos abrirá el formulario de consulta y en el 

cual tendremos que interactuar con cada uno de las opciones. 

 

Nota: Cabe mencionar que el reporte puede ser generado tanto para una declaración 

con estado pendiente o reactivado o reactivación vencida (al ingresar al reporte se 

mostrará en la barra y en letras de color rojo “Declaración no enviada”), con estado 

enviado o subsanación enviada.   
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Generar Reporte: Seleccionamos los ítems necesarios de la declaración del cual 

deseamos obtener información y presionamos con el puntero izquierdo del mouse ( ) 

el botón “Mostrar”, al realizar la acción el sistema emitirá un cuadro de advertencia en 

el cual debemos presionar el botón “Aceptar” y se mostrará el resultado en pantalla de 

la información consultada. 

 

Nota: Si deseamos realizar una nueva consulta realizamos nuevamente los pasos antes 

mencionados. 

 

Declaración No Enviada (estado de la declaración: pendiente o reactivado o 

reactivación vencida) 
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Declaración Enviada (estado de la declaración: enviado o subsanación enviada) 
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Imprimir Reporte (muestra el reporte el formato pdf): Luego de obtener el reporte de 

ítems seleccionado; debemos presionar con el puntero izquierdo del mouse el botón 

“Imprimir”, al hacerlo mostrará en pantalla la información solicitada. 

 

Declaración No Enviada (estado de la declaración: pendiente o reactivado o 

reactivación vencida) 
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Declaración Enviada (estado de la declaración: enviado o subsanación enviada) 
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c) Ingreso a una declaración 

Para el ingreso a una de las declaraciones, presionamos con el puntero izquierdo del 

mouse ( ) en el icono ( ), el cual abrirá el portal principal de la declaración. 
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Donde encontramos lo siguientes: 

 

1.- Mapa de navegación: Donde podemos encontrar los Anexos, Capítulos, Secciones 

y Subsecciones que tiene el titular para realizar la declaración del año seleccionado. 

2.- Buscador del mapa de navegación: Donde al seleccionar cualquier opción, el 

sistema filtrará el resultado y mostrará el resultado en el índice del mapa de navegación. 

3.- Enviar: el cual se muestra cuando el estado de la declaración está “Pendiente” o 

“Reactivado”; Donde al presionar permite realizar el envío de la declaración del titular, 

el cual depende mucho del estado de cada ítem del índice del mapa de navegación 

(Anexo, Capítulo, Sección y Subsección). 

4.- Cerrar: Donde al presionar se podrá regresar a la bandeja de “Mis Declaraciones” 

del titular. 

5.- Nota Informativa: Permite visualizar un resumen de la información que se desea 

compartir como informativo para el titular minero. 

 

 
 

  



MCVS024 MANUAL DE USUARIO DEL SOFTWARE 
EXTRANET 

 
 

 Página 20 / 22 

 

d) Envío de una Declaración  

Para el envío de la información reportada en los Ítems (Anexo, Capítulo, Sección y 

Subsección) de la declaración, debemos seleccionar registro que tenga como estado 

“Pendiente o Reactivado” en “Mis Declaraciones” y verificar luego el llenado de forma 

satisfactoria de cada uno de los ítems. 

Para el envío de la declaración existe 3 excepciones que están mencionada líneas arriba 

(a) Estados de una Declaración). 

Luego debemos presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) el botón “Enviar”. 
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El sistema abrirá el respectivo formulario de envío de la declaración. En el cual debemos 

ingresar la información solicitada y presionar con el puntero izquierdo del mouse el botón 

“Aceptar”. 
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Culminado el proceso de envío el sistema emitirá un mensaje de la operación realizada, 

donde debemos presionar con el puntero izquierdo del mouse el botón “Aceptar”, el 

sistema regresará automáticamente a la bandeja de “Mis Declaraciones”, donde 

podremos apreciar que el estado de la declaración ha cambiado a “Enviado”. 

 

 

Nota: Si no se ha completado de forma satisfactoria el llenado de cada uno de los ítems 

(Anexo, Capítulo, Sección y Subsección) de la declaración, al presionar con el puntero 

izquierdo del mouse ( ) el botón “Enviar” el sistema emitirá mensaje de Incompleto y 

el número de ítems que se encuentran incompletos o faltantes. 

 


